
【給与支払報告書（総括表）の記入のしかた】

□ 給与支払報告書（総括表）

１ 欄…特別徴収義務者の場合は、西和賀町が定める指定番号を記載。

２ 欄…「報告人員の合計」欄で計上した人員に給与を支払った期間を記載。

３ 欄…給与支払者の個人番号（12桁）または法人番号（13桁）を記載。

※　個人番号を記載する場合は、左側を１文字空けて右詰めで記載。

４ 欄…事業所の名称（氏名）、所在地（住所）、フリガナを記載。

　　※　事業所移転・名称変更等の場合は、「特別徴収義務者の所在地・名称変更届出書」も併せて提出。

５ 欄…給与支払者が法人の場合、代表者の氏名を記載。個人の場合は、記載不要。

６ 欄…担当者の氏名・電話番号を記載。

□ 給与支払報告書仕切紙 兼 普通徴収申請書 　　関与税理士等がいる場合は、関与税理士等の氏名および電話番号を記載。

７ 欄…事業種目を記載（複数の場合は、主な事業種目）。

８ 欄…令和８年１月１日現在の従業員の総人数を記載（西和賀町以外に居住する者も含む）。

９ 欄…西和賀町の特別徴収対象者の人数を記載。

10 欄…総括表を提出する時点での退職者または退職予定者の人数を記載。

　　※　給与支払報告書仕切紙 兼 普通徴収申請書のＦ欄の人数と一致する。

11 欄…普通徴収対象者の人数を記載（退職者を除く）。

　　※　給与支払報告書仕切紙 兼 普通徴収申請書のＡ～Ｅ欄の合計人数と一致する。

12 欄…　　・　　・　　の合計を記載。

13 欄…月給・週給等の別及び給与支給日（毎月20日、毎週月曜日等）を記載。 

14 欄…納入書が不要な場合は、「不要」を○で囲む。

　　※　未記載の場合は昨年と同様または必要と判断します。

裏面もご確認ください→

・税理士・商工会に作成を依頼している方は、通知を依頼先に渡してください。

・eLTAXを利用して給与支払報告する場合は、用紙は提出不要です。

・総括表に印字されている事業所名等に変更・誤りがある場合は朱書き訂正してください。

・普通徴収対象者分は、「仕切紙」を普通徴収分の給与支払報告書（個人別明細書）の上に

はさんで提出してください。

・従業員の転居等で西和賀町への提出が不要である場合、通知は破棄してください。

［書類の提出・問い合わせ先］

〒029-5512

岩手県和賀郡西和賀町川尻40-40-71 西和賀町役場税務課 個人住民税係

電話：0197-82-3282
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【給与支払報告書（個人別明細書）の主な注意点】

□ 給与支払報告書（個人別明細書）

★ 欄…個人番号・フリガナ・生年月日・支払者の個人番号又は法人番号を必ず記載。

１ 欄…令和８年１月１日現在（中途退職者は、退職時）現在の住所を番地・アパート名・部屋番号まで詳細に記載。

２ 欄…専従者給与の場合は「専給」と記載。青色専従者給与の場合は「青専」と記載。

３ 欄…（源泉）控除対象配偶者を有する場合は「○」を記載。老人控除対象配偶者に該当する場合は老人欄にも「○」を記載。

４ 欄…小規模企業共済等掛金がある場合は、上段の内書にその金額を、下段に他の社会保険料との合計額を記載。

５ 欄…住宅借入金等特別控除の適用がある場合は、国税庁ホームページ「令和８年分給与所得の源泉徴収票等の法定調書の作成と

　　提出の手引」を参照して区分を記載。

６ 欄…（源泉）控除対象配偶者または配偶者特別控除の対象となる配偶者、控除対象扶養親族及び16歳未満の扶養親族の氏名、

　　フリガナ及び個人番号を記載。対象者が非居住者（国内に住所がない等）で、配偶者及び16歳未満の場合は区分欄に「〇」

　　を記載する。配偶者及び16歳未満以外の場合は区分欄に「01～04」を記載。

　　※　区分の詳細は、国税庁ホームページ「令和８年分給与所得の源泉徴収票等の法定調書の作成と提出の手引」を参照。

７ 欄…控除対象配偶者または配偶者特別控除の対象となる配偶者の合計所得金額を記載。

　　※　年末調整を行っていない方が源泉控除対象配偶者を有している場合は、所得の見積額を記載。

８ 欄…①　定額減税に関する事項

　　　次のように記載。

　　②　他社分を含んで年末調整した場合

　　　中途就職者の前職分の給与を含んで年末調整した場合、給与の支払者名・退職日・支払金額・源泉徴収税額及び社会保険

　　　料を必ず記載。

　　③　普通徴収とする場合

　　　普通徴収申請書の該当する符号（Ａ、Ｂ等）を記載。

９ 欄…中途就職または退職の場合には、年月日を記載。両方該当する場合は両方に○を付け、それぞれの年月日を２段書きで記載。

　　

控除外額 ×××円
（控除しきれなかった金額がない場合は「控除外額０円」）

年調減税額のうち年調所得税額
から控除しきれなかった金額

合計所得金額が1,000 万円超
の方で、同一生計配偶者を年
調減税額の計算に含めた場合

非控除対象配偶者減税有
（同一生計配偶者が障害者、特別障害者又は同居特別障害者
に該当する場合「減税有」の追記で差し支えありません。）

内容 記載方法

実際に控除した年調減税額 源泉徴収時所得税減税控除済額 ×××円

・記載の際にご注意いただきたい事項を記載しています。詳しい記載方法については、国税庁ホーム

ページに掲載されている「給与所得の源泉徴収票等の法定調書の作成と提出の手引」をご確認くだ

さい。
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（摘要） 源泉徴収時所得税減税控除済額　150,000円、控除外額0円

NISHIWAGA工業株式会社　令和XX年１０月３１日退職
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